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1. Eigenschaften (zuriick)

ULDA-BHL11E ist eine Excel-Anwendung lauffahig ab Excel 2007. Der gesamte Ordner
ULDA-BH11E kann in jeden beliebigen Ordner auf einem Laufwerk (z.B.: C:)
gespeichert werden. Mit der Arbeitsmappe ULDA-BH11E.xlsm erzeugt, verwaltet und
editiert man alle eingegebenen Kundendaten und Auftréage. Es werden maximal 30000
Kundenkarten und 50000 Auftrage unterstitzt.

Alle Kundenkarten und Rechnungen werden fortlaufend unter der erzeugten Kunden-
Nr. oder Rechnungs-Nr. abgespeichert und in einem Suchblatt bei jedem neuen
Abspeichern aktualisiert. Mit der Such-und Filterfunktion von Excel kann jeder Kunde
und jede Rechnung schnell gefunden und aktiviert werden.

Zusatzlich gibt es ein Blatt Ausgaben in dem alle Ausgaben erfasst werden. Dort ist es
maoglich den enthaltenen Steuersatz einzutragen, der dann bei der Auswertung mit
bertcksichtigt wird.

Im Blatt Eingabe kénnen pro Auftrag maximal 11 Positionen mit unterschiedlichen
Mengen eingetragen werden. Diese Positionen werden nach dem Buchen automatisch
in die Rechnung tibernommen, die dann als PDF-Datei und XLSX-Datei in den Ordner
Rechnungen ausgegeben und unter der automatisch erzeugten Rechnungs-Nr.
gespeichert wird.

Nach jeder Buchung wird im Blatt Einnahmen die Buchung mit allen wichtigen Infos
automatisch eingetragen und das Blatt Buchung aktualisiert.

Im Blatt Abrechnung werden die nach Monat oder Jahr gefilterten Daten, automatisch
fur die Steuererklarung und das Betriebsergebnis ausgewertet.

Auf dem Blatt Stammdaten |6schen ist es nach der Eingabe eines Passwortes und
dem Aktivieren des jeweiligen Kontrollkastchen maoglich auf alle Stammdaten Einfluss
zu nehmen.

Das Programm ist nur lauffahig, wenn die Makros aktiviert sind. (Bitte veréandern Sie
keine Ordner- oder Dateinamen, da sonst die Funktionen der Makros nicht
gewahrleistet sind!)



Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?
e Datei verschlisseln ﬁ, Datel entschlusseln \’ PSD Gﬁnen/schllesen

‘ Organisieren v :== Ansichten™ v (g Brennen

Linkfavoriten ' Name Anderungsdatum

:\ : | Rechnungen 13.02.2014 16:09
| Bilder
7 23] Rechner.xlsm 05.02.2013 06:25
| £31] Rechnunguxlsx 12.02.2014 09:08
B Suchvorgange &) ULDA-BH11Exism 13.02.2014 17:44
I Ji Offentlich &) Lieferanten.xsm ~.022014 22:33
Ordner
| ULDA-BHI1E

! (% Zuletzt geandert

S Elemente

Pfadeingabe fiir Ordner ULDA-BH11E

Automatlsche Pfadubernahme |

Dle Datet ULDA BH1 1 E xism muss im Ordner ULDA- BH1 1E gespeuchen sein!

G:\Excel-2007\ULDA-BH11E <§— 1




Einflgen  Setenlayout  Formein

| O s
Normal| Seitenlayout Umbruchvorschau  Benutzerdef. Ganzer Gitternetzlinien v Uberschrift
‘ | Ansichten  Bildschirm

Arbeitsmappenansichten Anzeigen

Sicherheitswarmung  Makros wurden deakter, | Innat akvieren <N

Je | ZeilKlicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen.

Datei

) Allgemein @ Sorgen Sie far die Sicherheit Ihrer Dokumente und des
H SEEIChE Computers.
Formeln

Speichern unter
2 Dokumentprifung Datenschutz

E Offnen Speichern Microsoft nimmt den Datenschutz ernst. Weitere Informationen, wie
Microsoft Excel fur den Datenschutz sorgt, finden Sie in den
'—:_‘I. SchlieBen Sprache Datenschutzbestimmungen.

Erweitert Datenschutzbestimmunagen fir Microsoft Excel anzeigen
Informationen Datenschutzbestimmungen far Office.com
Menuband anpassen Programm zur Verbesserung der Benutzerfreundlichkeit

-
Zuletzt = Symbolleiste fir den Schnellzugriff Sicherheit & mehr
verwendet AddIns
In Office.com finden Sie weitere Informationen zum Datenschutz und zur
Sicherheit,
Meu

Microsoft Trustworthy Computing

Drucken Microsoft Excel-Sicherheitscenter

Das Sicherheitscenter
Speichern und SE enthélt Einstellungen fir
Sicherheit und
Senden Datenschutz, um fr die
Sicherheit des Computers
o zu sorgen. Es wird davon
Hilfe abgeraten, diese
Einstellungen zu dandern.

=3
Beenden Abbrechen




Vertrauensstellungscenter

Vertrauenswurdige Herausgeber

Einstellungen fiir Makros
Vertrauenswdrdige Speicherorte

Fur Makros in Dokumenten, die sich nicht an einem
Add-Ins vertrauenswﬂrdigen Speicherort befinden:

' Alle Makros ohne Benachrichtigung deaktivieren
' Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren
) Alle Makros aufer digital signierten Makros deaktivieren

@ Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen; potenziell
Statusleiste gefahrlicher Code kann ausgefuhrt werden)

ActiveX-Einstellungen

Externer Inhalt oeinstellungen

Datenschutzoptionen

ﬂtlr

Datei entschlisseln s PSD &ffnen/schlieBen
te & Brennen

Linkfavoriten Anderungsdatum
1 V¢

7 | Rechnungen 13.02.2014 16:09
| B Gilder )] Rechneraism 05.02.2013 06:25
2] Rechnung.xsx 12.02.2014 09:08

uchvorgange ) ULDA-BHL1Exlsm 13.02.2014 17:44
@ Lieferanten.xlsm @22014 22:33
Ordner

i ULDA-BHI1E Sl

5 Elemente
c 4

! (% Zuletzt geandert




Kunden Nr.:

S0 MusterstraRe 3 ‘ }
PLZ: — e
4‘ K ei Ei n
JEEGIRN11111 111113 "“
anderer Kontakt: —.‘ ges.Umsatz Kunde/€ 1.2/,0,00 € Kunderrabatin %
RElE info3 @ muster.com .‘ gebuchter Umsatz /€ 1.210,00 € --

GES AT H 28.02.2014 09:00 Auﬂragswert/é” 0,00 g
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5. Dateneingabe im Blatt Eingabe  (zuriick)

Offnen Sie die sich im Ordner ULDA-BH11E befindende Datei ULDA-BH11E.xIsm und
schalten auf das Blatt "Eingabe". Klicken Sie auf das griine Aktionsfeld neuer Kunde.
In der Zelle C4 erscheint die nachste fortlaufende, automatisch generierte Kunden-Nr.

In den darunter liegenden Spalten werden die Kundendaten und die einzelnen
Positionen flr den Auftrag eingegeben. (Achtung: Nur weil3e Zellen sind Eingabezellen.
Alle restlichen Zellen sind gesperrt.)

Klicken Sie nun auf das griine Aktionsfeld Eingabe speichern. Der neue Kunde wird in
den Stammdaten angelegt. Die Zelle C4 wird rosa ausgelegt (kennzeichnet, dass der
Kunde angelegt ist). Es werden alle aktuellen Eingaben in die Stammdaten geladen
und gespeichert.

Im Blatt Kunden kdnnen dann alle eingegebenen Daten mit der Filter- und
Suchfunktion von Excel schnell gefunden werden.

Markieren Sie im Blatt Kunden die gewtnschte Kunden-Nr. und klicken dann auf das
Aktionsfeld Kunde laden um die gespeicherten Werte aus den Stammdaten wieder in
das Blatt Eingabe zu laden.

6. Das Blatt Kunden (zuriick)

Die Werte im Blatt Kunden werden nach jedem neuen Abspeichern aktualisiert. Beim
anklicken des Aktionsfeldes Filter wird tGber alle belegten Spalten der Filter ein- und
ausgeschalten. Man kann sich also alle Werte der Tabelle ausfiltern und nach einzelnen
Kriterien sortieren. Um alle Filter wieder zu l6schen klicken Sie zweimal auf das
Aktionsfeld Filter!

Wenn versehendlich Daten aus dem Blatt Kunden geléscht oder verandert wurden
einfach mit einem Klick auf das Aktionsfeld Aktualisieren alle Werte neu einschreiben.
(Es werden alle Werte aus den gesicherten Stammdaten neu geladen!)

Mit einem Klick auf das blaue Aktionsfeld neuer Kunde werden alle Eingaben im Blatt
Eingabe geldscht und eine neue Kunden-Nr. in der Zelle C4 eingeschrieben. So lang
wie diese Eingabe noch nicht abgespeichert wurde, bleibt die Zelle C4 weild ausgelegt.

Um einen vorhandenen Kunden zu laden, markieren sie die entsprechende Zelle mit
der Kunden-Nr. und klicken dann auf das blaue Aktionsfeld Kunde laden. Es werden
die entsprechenden Daten aus den Stammdaten in das Blatt Eingabe eingeschrieben.



zurEingabe [ neverKunde I

[ Kunde laden l

Datum: B4
10.02.2014
11.02.2014
12.02.2014
13.02.2014
14.02.2014
15.02.2014
16.02.2014
17.02.2014
18.02.2014
19.02.2014
20.02.2014
21.02.2014
22.02.2014
23.02.2014
24.02.2014
25.02.2014
26.02.2014
27.02.2014
28.02.2014

Kunden Nr.: B3

nichster Termin B3

02.05.2014 10:00
03.05.2014 10:00
04.05.2014 10:00
05.05.2014 10:00
06.05.2014 10:00
07.05.2014 10:00
08.05.2014 10:00
09.05.2014 10:00
10.05.2014 10:00
11.05.2014 10:00
12.05.2014 10:00
13.05.2014 10:00
14.05.2014 10:00
15.05.2014 10:00
16.05.2014 10:00
17.05.2014 10:00
18.05.2014 10:00
19.05.2014 10:00

20.05.2014 10:00

Mustermann 1
Mustermann 2
Mustermann 3
Mustermann 4
Mustermann 5
Mustermann 6
Mustermann 7
Mustermann 8
Mustermann 9
Mustermann 10
Mustermann 11
Mustermann 12
Mustermann 13
Mustermann 14
Mustermann 15
Mustermann 16
Mustermann 17
Mustermann 18
Mustermann 19

Kunden-Stammaaten

MusterstraRe 1
MusterstraRe 2
MusterstraRe 3
MusterstraRe 4
Musterstrale 5
MusterstraRe 6
MusterstraBe 7
MusterstraRe 8
MusterstraRe 9
Musterstrafe 10
Musterstrafe 11
Musterstrafe 12
Musterstrafe 13
MusterstraRe 14
MusterstraBe 15
MusterstraRe 16
Musterstrae 17
Musterstrafe 18
MusterstraBe 19




[| PDF-Rechnung ‘ aktualisieren l Filter _i

Rechnunger, Kundendaten und Einnahmen

’ Rechnungsbeleg ‘ ‘ Kunde laden ‘
== : enthaltene
Bu-Datum n RE-Nr. u 1{u.-Nr. ﬂ Einnahmen ﬂ Umsatzsteuer u Kunden/Name n
10.02.2014 11,18 € Max Mustermann 1 MusterstraRe 1
10.02.2014 84,36 € Max Mustermann 2 MusterstraRe 1
11.02.2014 84,36 € Max Mustermann 3 MusterstraBe 1
12.02.2014 11,18 € Max Mustermann 4 MusterstraRe 1
13.02.2014 84,36 € Max Mustermann 5 MusterstraRe 1
14.02.2014 84,36 € Max Mustermann 6 MusterstraRe 1
15.02.2014 11,18 € Max Mustermann 7 MusterstraRe 1
16.02.2014 84,36 € Max Mustermann 8 MusterstraRe 2
17.02.2014 11,18 € Max Mustermann 9 MusterstraRe 3
18.02.2014 84,36 € Max Mustermann 10  MusterstraRe 4
19.02.2014 84,36 € Max Mustermann 11 MusterstraRe 5
20.02.2014 i 84,36 € Max Mustermann 12 MusterstraBe 6
21.02.2014 11,18 € Max Mustermann 13 MusterstraBe 7
22.02.2014 84,36 € Max Mustermann 14 MusterstraRe 8
23.02.2014 84,36 € Max Mustermann 15 MusterstraRe 9
24.02.2014 11,18 € Max Mustermann 16  MusterstraRe 10
25.02.2014 11,18 € Max Mustermann 17 MusterstraRe 11
26.02.2014 11,18 € Max Mustermann 18 MusterstraRe 12
84,36 € Max Mustermann 13 MusterstraRe 13
84,36 € Max Mustermann 20  MusterstraRe 14
,36 € Max Mustermann 21 MusterstraRe 15
] —E———

] Abrechnung 7[
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Datum Rechnungs/Beleg Nr. Warenbezeichnurg Brutto Warenwert/€ Steuersatzin % Lieferant Bemerkuy
Ausgabe einfigen
‘ Emmﬁmﬂ aktualisieren 1

‘ﬂ"?”;‘ | e | Texteingabe bitte in Spalie 1 vornehmen und Ausgabe einfiigen anklicken!
[~ ] e £2 = s
10.02.2014 Musterware 1 Musterlieferant 1
11.02.2014 Musterware 2 Musterlieferant 2
12.02.2014 Musterware 3 Musterlieferant 3
13.02.2014 Musterware 4 Musterlieferant 4
14.02.2014 Musterware 5 Musterlieferant 5
15.02.2014 Musterware 6 Musterlieferant 6
16.02.2014 Musterware 7 Musterlieferant 7
17.02.2014 Musterware 8 Musterlieferant 8
18.02.2014 Musterware 9 Musterlieferant 9
19.02.2014 Musterware 10 Musterlieferant 10
20.02.2014 Musterware 11 Musterlieferant 11
21.02.2014 Musterware 12 Musterlieferant 12
22.02.2014 Musterware 13 Musterlieferant 13
23.02.2014 Musterware 14 Musterlieferant 14
24.02.2014 Musterware 15 Musterlieferant 15
25.02.2014 Musterware 16 Musterlieferant 16
26.02.2014 Musterware 17 Musterlieferant 17
27.02.2014 Musterware 18 Musterlieferant 18
28.02.2014 Musterware 19 Musterlieferant 19




SRR
o
mustermann@muster.com
o Max 1 Mustermann

Kunden Nr.: KUH
Fechnungs Mr.: Bi4-7
Datum: 15.02.2014

emaf Ihres Auftrages in Rechnung.

50,00
22,00
500
50,00
755
50,001
8.80|
300,00
oo

zuzijglich Umsatzsteuer 193

zu zahlender Betrag:

;000 00001
E-Mail: jnfo@®musterde




165 nen_:“'

Abrechnung ][

4

Einnahmen~Ausgaerechnug ‘ 14

Netto Einnahme: 5.320,99 €

Umsatzsteuer: 1.011,01 € minus Netto Warenwert: 1.050,38 €
Vorsteuer: 165,62 € minus Zahlung an Finanzamt: 845,39 €

Zahlung an Finanzamt: 845,39 € Betriebsergebnis:

Einnahmen

10.02.2014 1234 Musterware 1
11.02.2014 1235 Musterware 2
373,11€ | 12.02.2014 1236 Musterware 3
{ 5882¢ 13.02.2014 1237 Musterware 4
17 1 13.02.2014 373,11€ | 14.02.2014 1238 Musterware 5
18—1 14022014 R-6 373,11€ | 15.02.2014 1239 Musterware 6
5882¢ 16.02.2014 1240 Musterware 7
R-8 373,11€ | 17.02.2014 1241 Musterware 8
R-9 58,82¢ 18.02.2014 1242 Musterware 9
R-10 373,11€ | 19.02.2014 1243 Musterware 10
R-11 ), 373,11€ | 20.02.2014 1244 Musterware 11
R-12 373,11€ | 21.02.2014 1245 Musterware 12
B RRIE




11. Das Blatt Pfad fur Ordner (zurick)

ULDA-BH11E kann Uber ein Netzwerk auch von mehreren Nutzern gleichzeitig auf
unterschiedlichen Rechnern mit den gleichen Stammdaten genutzt werden. Der
komplette Ordner ULDA-BH11E muss beim Hauptnutzer gespeichert sein. Jeder
weitere Nutzer kopiert sich die Datei ULDA-BH11E.xIsm auf seinen Rechner und gibt
den Dateipfad bis in den Ordner ULDA-BH11E vom Hauptnutzer an.

Offnen Sie hierzu die Datei ULDA-BH11E.xIsm und schalten auf die Tabelle Pfad fiir
Ordner. Geben Sie dort in der Zelle (B13) den Pfad bis zum Ordner ULDA-BH11E des
Hauptnutzers ein. (z.B. K:\USER\Excel\ULDA-BH11E)

Grafik fur das Blatt Pfad fur Ordner

Bei Verwendung von mehreren
Nutzern tber ein Netzwerk auf
verschiedenen Rechnern, in der

Schaltet zum kopierten Datei ULDA-

Blatt Eingabe BH11E.xIsm den Dateipfad bis
zum Ordner ULDA-BH11E vom
Hauptnutzer in Zelle B13
eintragen und speichern.

\ /

A ;

Pfadeingabe fiir Ordner ULDA-BH11E

[

; Automatische Pfadubernahme !

5 z.B. C:\Dokumente und Einstellungen\Benutzer\Mustermann\Excel_Dateien\
6 Die Datei ULDA-BH11E xilsm muss im Ordner ULDA-BH11E ges|

Dateipfad bis zum Ordner ULDA-BH11E hier eingeben, wenn ULDA?M 1E.xIsm auBerhalb von Ordner ULDA-
12 Buchhaltung gespeichert ist!
13 BN[G:\Excel-2007\ULDA-BH11E

14
M 4> M Abrechnung Rechnung | Pfad fiir Ordner Stammdaten loschen J ] >

v




12. Das Blatt Stammdaten loschen  (zuriick)

Auf dem Blatt Stammdaten |6schen ist es nach der Eingabe eines Passwortes und
dem Aktivieren des jeweiligen Kontrollkéstchen madglich, auf alle Stammdaten Einfluss
zu nehmen.

Dies darf nur ein eingewiesener und autorisierter Nutzer durchfiihren!!!!

Grafik fur das Blatt Stammdaten |l6schen

Alle )
Die Kundendaten-
Kundendaten- )
Passwort ) Sicherung kann
) Eingaben von )
Schaltet zum Blatt eingeben und KundenNr i bearbeitet werden. Es
unden-Nr. in
Eingabe Kontrollkdstchen . diirfen niemals Spalten
. Zelle E6 l6schen.
aktivieren und Kundennummern

(Kunden-Nr. wird

eloscht werden!
nicht gel6scht!) s

Nl wm e we

alle Daten vom eingegebenen
Kunden loschen

> (W o

12 i eir fig Hinweis: in Kundendaten-Sicherung = L
= - = Siche K endaten wirklich bearbeiten?
13 ‘ darf kein Kunden-Nr. geloscht werden, icherung Kundendatlen wirklich bearbeiten

15 davon abhangig ist!
{s]

L Abrechnung Rechndng ) T Stammdaten Mschen

———
Rechnungs- Rechnungs- Ein Zusatzzeichen Das
Nummern-Zahler Nummern-Zahler vor der Zusatzzeichen vor
auf 0 um 1 vor oder Rechnungs-Nr. der Rechnungs-

zuriicksetzen zuriick schalten definieren! Nr. andern!



13. Autor (zuriick)

Diese Excel-Anwendung wurde erstellt von:
Ulrich Dal3ler

www.dasslers.de

Vielen Dank, fur lhr Interesse an dieser Excel-Vorlage, die Weiterentwicklung lebt von
Ihren Ideen, daher bin ich fir Anregungen und Fragen immer offen:

am besten per E-Mail:

Info@dasslers.de

Hinweis:

Ich habe meine Dateien sorgfaltig auf Fehler oder fehlerhafte Berechnungen tberprift,
mochte aber trotzdem nicht ausschliel3en, dass sich der Fehlerteufel irgendwo
eingeschlichen hat. Bei Nutzung der Dateien Ubernehme ich deshalb fir mdgliche
daraus entstehende monetére und andere Schaden keine Haftung.

© Ulrich DalRler 15.02.2014


www.dasslers.de
mailto:info@dasslers.de

