
Hilfe-Datei für ULDA-Schülerbeurteilungen 

Liebe Lehrerinnen und Lehrer, 

ständig ringen viele von Ihnen um zutreffende Formulierungen für die Beurteilung Ihrer Schüler auf Zeugnissen und 
Bildungsempfehlungen. Dabei helfen Ihnen Erfahrung, Menschenkenntnis und positives Denken. Manche 
Einschätzung geht sehr flüssig von der Hand. Und doch ist es Ihnen sicher schon einmal so gegangen, dass einfach 
nichts zusammenpassen wollte. Hier haben Sie die Möglichkeit, Ihre Formulierungen, auch im Austausch mit Ihren 
Kollegen, in die Excel-Anwendung einzupflegen, um Ihren Schatz an Formulierungen immer weiter auszubauen. 
Nutzen Sie die vorhandenen Kategorien oder bestimmen Sie ihre Kategorien selbst. Wählen Sie dann aus jeweils 5 
Niveaustufen die passende Formulierung aus. Setzen Sie Schwerpunkte für die einzelnen Jahre, wenn Sie Ihre Klasse 
lange führen, indem Sie jedes Jahr andere Kategorien wählen. 

Bedienung der Excel-Anwendung:  

Tabelle (Eingabe) 

 
1. Eingabezellen für Name, Vorname und Geburtsdatum (Der Vorname ist immer 

einzugeben, da dieser in die Formulierungsauswahl integriert wird.) 
2. In diesem Textfeld entsteht Ihr Beurteilungstext, wo Sie noch Satzstellung, 

Wortwiederholungen etc. ändern können. 
3. 5 Auswahlfelder für Klasse, Geschlecht (Junge, Mädchen), Bewertungskriterien / 

Unterkriterien und Niveaustufen (Note). 
4. In dieser Zelle wird die gewählte Stammdatendatei angezeigt. 
5. Blaue Aktionstaste (Datei öffnen). Beim Anklicken dieser Aktionstaste wird die 

Stammdatendatei, die auf Position 4 angezeigt wird, geöffnet. 
6. Die Zellen I3:J4 werden grün, wenn die auf Position 4 angezeigte Stammdatendatei 

angelegt (gespeichert) ist. 
7. Blaue Aktionstaste (Datei neu). Beim Anklicken dieser Aktionstaste wird die 

Stammdatendatei, die auf Position 4 angezeigt wird und Position 6 nicht grün ist neu 
angelegt (gespeichert). 

8. Grüne Aktionstaste (Bewertungen aktualisieren). Die gewählte Stammdatendatei wird 
zur Auswahl in das Blatt (Bewertungen) geladen. 

9. Blaue Aktionstaste (Zwischenablage). Beim Anklicken dieser Aktionstaste wird der 
Beurteilungstext in die Zwischenablage kopiert um dann mit der Tastenkombination 
(Strg und V) in das Zeugnis oder die Bildungsempfehlung einzufügen.  
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Rote Aktionstaste 

löscht alle 

Eingaben! 

In Zelle J8 bis J43 

werden die 

Dateien der 

ausgewählten 

Texte aufgelistet 



Tabelle (Bewertungen)  

 

In der Tabelle Bewertungen markiert man die Zelle mit der gewünschten Formulierung und 
klickt dann auf das blaue Aktionsfeld (markierten Text auswählen). Der Text wird automatisch 
in das Textfeld der Tabelle Eingabe übernommen.  

 

Tabelle (Dateiliste)  

 

In der Tabelle (Dateiliste) werden alle Dateinamen der angelegten Stammdatendateien 
aufgelistet. Beim Abspeichern einer neuen Stammdatendatei wird diese Liste automatisch 
aktualisiert. Bei eventuell nichtmehr benötigten Stammdatendateien können diese markierten 
Dateinamen mit einem Klick auf das rote Aktionsfeld (Übergabe in Löschtabelle) in die 
Löschtabelle kopiert werden. 

 

Die Hintergrundfarbe der 

Tabelle wird entsprechend 

der Benotung verändert 

 Note 1 

Note 2 

Note 3 

Note 4 

Note 5 

Rote Aktionstaste kopiert 

markierte Dateinamen in die 

Löschtabelle! 

Blaue Aktionstaste aktualisiert 

die Dateinamenliste mit den 

Werten aus den Stammdaten! 



Tabelle (Löschtabelle)  

 

In dieser Tabelle können die im Blatt (Datenliste) ausgewählten Dateien mit Datensatz aus der 
Excel-Anwendung gelöscht werden. Um ungewolltes Löschen zu verhindern wird ein Passwort 
abgefragt, welches in der Zelle C5 eingetragen werden muss. 

 

Tabelle (Pfad für Ordner) 

 

In dieser Tabelle müssen in der Regel keine Eintragungen vorgenommen werden. Es sei denn, die 
Datei Schülerbeurteilungen.xlsm ist außerhalb vom Ordner Schülerbeurteilungen gespeichert. 
Dann muss der Dateipfad bis zum Ordner Schülerbeurteilungen in der Zelle B13 eingetragen 
werden. (z.B.: C:\Eigene Dateien\Excel\Schülerbeurteilungen\) 

Für die Nutzung der Vollversion muss der entsprechende Freischaltcode in der Zelle B16 
eingetragen sein. 

Blaue Aktionstaste löscht 

alle Eintragungen in der 

Löschliste! 

Blaue Aktionstaste löscht alle 

Eintragungen in der Löschliste! 

Zelle C5 ist Eingabefeld für 

Passwort! 



Tabelle (Stammdaten) 

 

In der Tabelle (Stammdaten) können Sie ihre eigenen Kategorien und Klassenstufen eintragen. 

 

Die Stammdatendateien 

 

Alle Stammdatendateien werden im Ordner Stammdaten automatisch gespeichert.  

Bei den dementsprechenden Einstellungen in der Tabelle (Eingabe) und einem Klick auf 
die blaue Aktionstaste (Datei öffnen), wird die gewünschte Stammdatendatei geöffnet. 
Dort können dann die entsprechenden Formulierungen eingetragen werden. 

Da der Name des Schülers variabel sein muss, geben sie in der Formulierung für den 
Vornamen des Schülers oder der Schülerin [NAME] ein. 

 

Eingabezellen für 

Klassenstufen 

Eingabezellen für 

Kategorien 

Eingabezellen für Unterkategorien 

(6 Unterkategorien pro Kategorie 

sind möglich) 



Hinweis: 

Bitte verändern Sie keine Ordner oder 
Dateinamen und verschieben Sie 
keine Dateien aus dem Ordner 
Schülerbeurteilungen. 

Da in dieser Excel-Anwendung ein 
VBA-Projekt mit Makros integriert ist. 

 

 

 

© Ulrich Daßler 23.08.2019 

    https://www.dasslers.de/ 

 
 
Diese Excel-Anwendung wurde erstellt von:  

Ulrich Daßler  
 
Vielen Dank für Ihr Interesse an dieser Excel-Vorlage. Die Weiterentwicklung lebt von 
Ihren Ideen, daher bin ich für Anregungen und Fragen immer offen.  
 
Am besten per E-Mail:  

info@dasslers.de 

https://www.dasslers.de/

