Hilfe-Datei fur ULDA-Schilerbeurteilungen

Liebe Lehrerinnen und Lehrer,

stdndig ringen viele von lhnen um zutreffende Formulierungen fiir die Beurteilung Ihrer Schiiler auf Zeugnissen und
Bildungsempfehlungen. Dabei helfen Ihnen Erfahrung, Menschenkenntnis und positives Denken. Manche
Einschdtzung geht sehr fliissig von der Hand. Und doch ist es Ihnen sicher schon einmal so gegangen, dass einfach
nichts zusammenpassen wollte. Hier haben Sie die MaglichReit, Ihre Formulierungen, auch im Austausch mit lhren
Kollegen, in die Excel-Anwendung einzupflegen, um lhren Schatz an Formulierungen immer weiter auszubauen.
Nutzen Sie die vorhandenen Kategorien oder bestimmen Sie ihre Kategorien selbst. Wahlen Sie dann aus jeweils 5
Niveaustufen die passende Formulierung aus. Setzen Sie Schwerpunkte fiir die einzelnen Jahre, wenn Sie lhre Klasse
lange fiihren, indem Sie jedes Jahr andere Kategorien wdhlen.

Bedienung der Excel-Anwendung:
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1. Eingabezellen fiir Name, Vorname und Geburtsdatum (Der Vorname ist immer
einzugeben, da dieser in die Formulierungsauswahl integriert wird.)

2. In diesem Textfeld entsteht Ihr Beurteilungstext, wo Sie noch Satzstellung,
Wortwiederholungen etc. dndern Ronnen.

3. 5 Auswahlfelder fiir Klasse, Geschlecht (Junge, Mddchen), BewertungsRriterien /
Unterkriterien und Niveaustufen (Note).

In dieser Zelle wird die gewdhlte Stammdatendatei angezeigt.

5. Blaue ARtionstaste (Datei 6ffnen). Beim AnRlicken dieser ARtionstaste wird die
Stammdatendatei, die auf Position 4 angezeigt wird, geoffnet.

6. Die Zellen 13:)4 werden griin, wenn die auf Position 4 angezeigte Stammdatendatei
angelegt (gespeichert) ist.

7. Blaue Aktionstaste (Datei neu). Beim Anklicken dieser Aktionstaste wird die
Stammdatendatei, die auf Position 4 angezeigt wird und Position 6 nicht griin ist neu
angelegt (gespeichert).

8. (Qrune ARtionstaste (Bewertungen aktualisieren). Die gewahlte Stammdatendatei wird
zur Auswabhl in das Blatt (Bewertungen) geladen.

9. Blaue Aktionstaste (Zwischenablage). Beim Anklicken dieser Aktionstaste wird der
Beurteilungstext in die Zwischenablage Ropiert um dann mit der Tastenkombination
(Strg und V) in das Zeugnis oder die Bildungsempfehlung einzufiigen.



Tabelle (Bewertungen)

[x3] Schulerbeurteilungen.xlsm - Excel - al X
7 A B [ ¢ D E F G H | J
|
=3 ie Hi
1] Junge / Arbeitsweise / / gut / allgemein 2 Dle H I ntergru ndfa rbe der
2 | 15 Maxs erbrachte schulische Leistungen sind lobenswert. H
Auch Uber einen langeren Zeitraum arbeitet Max ausdauernd und willig mit und lasst sich selten Ta bel Ie wi rd e nts p reCh en d
3 2. ablenken. .
‘ Aufgeschlossen und konzentriert folgt Max dem Unterrichtsgeschehen und beteiligt sich aktiv und d er Be notu ng veran d ert
4 3. mit fundierten
5 ‘ A Aktiv und interessiert beteiligt sich Max am Unterricht und bringt haufig sein groBes Vorwissen ein.
‘ Max arbeitet sicher und selbstandig. Seine Arbeiten sollte er jedoch griindlicher und selbstkritischer|
6 | 5. kontrollieren.
‘ Max sollte die Zeit, die er durch seine ziigige Arbeitsweise gewinnt, fir eine grindliche
7. 6. trolle seiner Ergebnisse nutzen. Dann kann er leicht seine Leistun, steigern.
‘ \mmer dann, wenn er sich auf die Aufgabenstellungen konzentriert und nicht ablenken lasst, N ote 2
8 | 7. erreicht er sehr gute Ergebnisse.
9 | 8. Max zeigt groRes Interesse und meist sicheres Urteilsvermégen.
10 9. Max bereichert oft den Unterricht mit Gberlegten Beitragen. )
- ‘ o Mit mehr Mut zu Wortmeldungen und selbstbewussterem Auftreten kann er leicht Erfolge erzielen. N ote 3
12 ‘ 1. Er zeigt sich aufgeschlossen und auch vielseitig interessiert. \ ),
13 12. Max bringt oft gute und durchdachte Unterr itrage ein.
14| 13. Seine Beitrage sind meist gut durchdacht und bereichern das Unterri a
15 14. Max folgt und t dem Unterric N ote 4
16 | 15. Max beteiligt sich mit am Unterri ach.
17| 16. Sein Arbeitsstil zeichnet sich durch Planung, ik und Zielstrebigkeit aus. —
18] 17. Seine Auftrage erledigt err 3Rig und meist andig, jedoch nicht immer gewissenhaft.
19| 18. An der Losung von Probl, n arbeitet er ideenreich und oft andij
‘ Bei Sachthemen, die ihn interessieren, zeigt Max eine aktive Mitarbeit mit kreativen
20| 19. Unterri 4gen, die eine gute i isen.
‘ Bei Problemen lasst er sich nicht entmutigen, sondern er versucht, selbst eine alternative Losung zu
21| 20. finden.
22| 21 Seine ige und r ise tragt zum guten Gelingen seiner Arbeiten bei.
‘ Er bereichert mit seinen Beitragen und Rickfragen den Unterricht und verhilft so auch seinen
‘ Eingabe ‘ Bewertungen ‘ Dateiliste Loschen Pfad fiir Ordner Stammdaten ® 4 »

In der Tabelle Bewertungen markiert man die Zelle mit der gewiinschten Formulierung und
Rlickt dann auf das blaue ARtionsfeld (markierten Text auswahlen). Der Text wird automatisch
in das Textfeld der Tabelle Eingabe iibernommen.

Tabelle (Dateiliste)

Schulerbeurteilungen.xlsm - Excel - 8 x
A B e D E F G H 1 J K L
Markierung
1

. ‘ Stammdaten-Dateien = s
|

Uste aktualisieren Ubergabe in Loschtabelle

2 |Junge_allgemein_Arbeiten in der Gruppe__ausreichend.xlsx
3 ‘Junge_allgemein_Arbeiten in der Gruppe__befriedigend.xlsx
4 1Junge_allgemein_Arbeiten in der Gruppe__gut.xlsx

5 1Junge_allgemem_Arbeiten in der Gruppe__sehr gut.xlsx

|
6 |Junge_allgemein_Arbeiten in der Gruppe__ungeniigend.xlsx

Blaue Aktionstaste aktualisiert Rote Aktionstaste kopiert

die Dateinamenliste mit den markierte Dateinamen in die

|
7 |Junge_allgemein_Arbeiten in der Gruppe__Wahrheiten.xlsx
|

Junge_allgemein_Arbeitsverhalten__ausreichend.xlsx Werten aus den Stammdaten! Ldschtabelle!
Junge_allgemein_Arbeitsverhalten__befriedigend.xlsx

Junge_allgemein_Arbeitsverhalten__gut.xlsx

®

w

S

|Junge_allgemein_Arbeitsverhalten__sehr gut.xlsx

12 Lunge_allgemein_Arbeitsverhalten_ungenugend.xlsx
|

@

|Junge_allgemein_Arbeitsverhalten__Wahrheiten.xlsx

=

Junge_allgemein_Arbeitsweise__ausreichend.xlsx

o

Junge_allgemein_Arbeitsweise__befriedigend.xlsx

&

|Junge_allgemein_Arbeitsweise__gut.xlsx

|
|Junge_allgemein_Arbeitsweise__sehr gut.xlsx

3

8 |Junge_allgemein_Arbeitsweise__ungenigend.xlsx

9 |Junge_¢ in_Arbei ise__Wahrhei Xl

20 |Junge_allgemein_Einhalten von Regeln__ausreichend.xlsx
|

21 |Junge_allgemein_Einhalten von Regeln__befriedigend.xlsx
|

22 |Junge_allgemein_Einhalten von Regeln_gut.xlsx
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In der Tabelle (Dateiliste) werden alle Dateinamen der angelegten Stammdatendateien
aufgelistet. Beim Abspeichern einer neuen Stammdatendatei wird diese Liste automatisch
aktualisiert. Bei eventuell nichtmehr bendtigten Stammdatendateien kRonnen diese markierten
Dateinamen mit einem Klick auf das rote Aktionsfeld (Ubergabe in Loschtabelle) in die
Loschtabelle Ropiert werden.



Tabelle (Loschtabelle)

Blaue Aktionstaste |0scht alle

Eintragungen in der Loschliste!

Datensatz l6schen P’“““’u‘“s‘:"“be

Junge_Klasse 1_1.Halbjahr_Deutsch_schreiben_g:
Junge_Klasse 1_1.Halbjahr_Sozialverhalten__sehr

Blaue Aktionstaste loscht

Zelle C5 ist Eingabefeld fir

alle Eintragungen in der Passwort!

Loschliste!

‘ Eingabe ‘ Bewertungen ‘ Dateiliste Léschen Pfad fir Ordner ‘ Stammdaten \ ® [« D

In dieser Tabelle Ronnen die im Blatt (Datenliste) ausgewdhlten Dateien mit Datensatz aus der
Excel-Anwendung geloscht werden. Um ungewolltes Loschen zu verhindern wird ein Passwort
abgefragt, welches in der Zelle C5 eingetragen werden muss.

Tabelle (Pfad fiir Ordner)

Schalerbeurteilungen.xlsm - Excel - o X

Pfadeingabe fiir Ordner Schiilerbeurteilungen

Automatische Pfadiibernahme

Die Datei Schulerbeurteilungen xism muss im Ordner Schilerbeurteilungen gespeichert sein !

C:\Schiilerbeurteilungen\

0 W~ W s
i il

=i

Demoversion ist noch 0 Tage aktiv!

Bitte Freischaltcode fur Vollversion in Zelle B16 eintragen!

‘ Eingabe ‘ Bewertungen Dateiliste ‘ Loschen | Pfad fiir Ordner | Stammdaten [ ® [« i ]

In dieser Tabelle miissen in der Regel Reine Eintragungen vorgenommen werden. Es sei denn, die
Datei Schiilerbeurteilungen.xlsm ist auferhalb uvom Ordner Schiilerbeurteilungen gespeichert.
Dann muss der Dateipfad bis zum Ordner Schiilerbeurteilungen in der Zelle B13 eingetragen
werden. (z.B.: C:\Eigene Dateien\Excel\Schiilerbeurteilungen\)

Fiir die Nutzung der Volluersion muss der entsprechende Freischaltcode in der Zelle B16
eingetragen sein.



Tabelle (Stammdaten)

[x3] Schulerbeurteilungen.xlsm - Excel - al X%
A B | J K L M N o | P =

| ]

2 | Gechlecht

3| Junge

4 &

5 Wert Bewertung fiir: Zusatz fur Bewertungen I

6 |sehrgut Sozialverhalten | ‘ I

7 |gut Lernbereitschaft

8 |befriedigend Arbeitsweise Eingabezellen fur Unterkategorien

9 |ausreichend Arbeitsverhalten

10 |ungeniigend Ordnung (6 Unterkategorien pro Kategorie

11 |Wahrheiten Konfliktverhalte

12 regelm. Schulbesuch / Sind mOgIICh)

13 aktiver Zusatz-Deutsch schriftliches Arbeiten /

14 |lesen Arbeiten in der Gruppe //\

15 |schreiben Verhalten zum Lehrer /

16 i von Regeln -

17| itive Fahigkel g

:z Einga beZe”en fUr Deutsch = lesen schreiben

20 Klassenstufen Sachunterricht

21

22 3

23

24 Klassen \’Eingabezellen far

25 allgemein

26 |Klasse 1_1.Halbjahr Kategorien

27 |Klasse 1_2.Halbjahr

28 |Klasse 2_1.Halbjahr

29 |Klasse 2_2.Halbjahr

30 Klasse 3_1.Halbjahr

31 |Klasse 3_2.Halbjahr

32 |Klasse 4_1.Halbjahr

33 |Klasse 4_2.Halbjahr

34

35 =
‘ Eingabe ‘ Bewertungen ‘ Dateiliste ‘ Loschen Pfad fir Ordner | Stammdaten ® Ll »

In der Tabelle (Stammdaten) Ronnen Sie ihre eigenen Kategorien und Klassenstufen eintragen.

Die Stammdatendateien

Junge._allgemein_Sozialverhalten_sehr gut:xisx - Excel 5 - &8 X

Seitenlayout ~ Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  FoxitPDF  Q Was méchten Sie tun? Anmelden 9 Freigeben

* Calibri -1 ¥~ EP Textumbruch Standard - [—!-'7 D Eetinfugen ~ X - AY p
B~ 5{Ed| & Fx Loschen ~ . Z
Bnfigen o | F K u - |@- ferbinden und zentrieren ~  § - 9 o0 &3 £3  Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen ., . , _ Sortieren und Suchen und
Formatierung ~ formatieren ~ - [ Format 4 Filtern~  Auswahlen ~

Zwischenabl... Schriftart ) Ausrichtung r. Zahl & Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~

A B C D E F G El~
1 |Junge/SoziaIverhaIten/ / sehr gut/ aligemein |
2 |1 Mit seiner freundlichen und selbstbewussten Art kann [NAME] das Klassenklima positiv beeinflussen.
3 |2. Er ist stets bereit, Verantwortung fiir Aufgaben in der Klassengemeinschaft zu Gbernehmen.
4 3, Er zeigt sich jederzeit bereit, lei: 3 en bei ihren Lernpi zu helfen.
5 |4 Gegeniber seinen Mitschilern verhalt er sich stets hilfsbereit und ricksichtsvoll, es fallt inm deshalb nicht schwer mit einem Partner oder einer Partnerin zusammenzuarbeiten.
6 |5. [NAME] tritt ruhig und héflich auf, duBert sich gut durchdacht und bereichert das Klassenklima.
7 |6. [NAME] ist ein anstandiger und hoflicher Schiiler, dessen verbindliche Art wesentlich zum guten Klima in der Klasse beitragt.
8 |7. [NAME] ist kameradschaftlich, hilfsbereit und sehr beliebt in der Klasse.
9 |8. [NAME] ist ein freundlicher, hilfsbereiter und aufgeschlossener Schuler, wodurch er schnell das Vertrauen seiner Mitschiler erlangt.
10 9. [NAME]s Betragen ist stets in jeder Hinsicht vorbildlich.
11 10. Hoflich und aufgeschlossen tritt [NAME] Mi ulern und Lehrern geg auf.
12 |11 [NAME] gefallt durch immer einwandfreies Verhalten und groBe Einsatzbereitschaft fur die Gemeinschaft.
13 |12, [NAME] beweist im Umgang mit seinen Mitschilern Herzlichkeit, ist kameradschaftlich und zeigt Anteilnahme an den Gefihlen anderer.
14 13, [NAME] zeigt sich allzeit als hilfsbereiter Schiler, der mit allen Mitschilern gut auskommt.
15 |14. [NAME] hat nie Probleme im Umgang mit seinen Klassenkameraden und bemiiht sich um Losungen in Konfliktsituationen.
16 |15. [NAME] hat zu seinen alern ein ene: E , das net ist von Ri yme und Herzlichkeit.
17 |16. Wegen seiner freundlichen und zuvorkommenden Art wird er von Mitschilern stets hoch geschatzt und respektiert.
18 |17. [NAME] hilft Schwacheren unaufgefordert und eigenverantwortlich.
19 /18. Seinen Mitschilern gegeniiber findet er stets den richtigen Umgangston und steht ihnen, wenn natig, aufmunternd oder trostend zur Seite.
20 |19. Es fallt ihm nie schwer, eigene Bedirfnisse und Interessen zuriickzustellen.
2120. Sein Verhalten gegentber Mitschilern und Lehrern ist stets einwandfrei.
22 21, [NAME] zeigt sich sozial engagiert, wird von seinen Mi ulern deshalb sehr atzt und bei 1 angesprochen.
23 |22. Freundlich und hilfsbereit bietet [NAME] anderen von sich aus Unterstitzung an.
2423, [NAME] prégt durch riicksichtsvolles und hilfsbereites Auftreten das Klassenklima sehr positiv.
25 24, Arbeiten fur die Allgemeinheit fuhrt er mit Freude aus.
26 |25.
2726, =

| Tabelle1 ® < y

Bereit £ :::] mo- 1 + 100%

Alle Stammdatendateien werden im Ordner Stammdaten automatisch gespeichert.

Bei den dementsprechenden Einstellungen in der Tabelle (Eingabe) und einem Klick auf
die blaue Aktionstaste (Datei 6ffnen), wird die gewiinschte Stammdatendatei geoffnet.
Dort Ronnen dann die entsprechenden Formulierungen eingetragen werden.

Da der Name des Schiilers variabel sein muss, geben sie in der Formulierung fiir den
Vornamen des Schiilers oder der Schiilerin [NAME] ein.



Hinweis:

Bitte verandern Sie Reine Ordner oder
Dateinamen und verschieben Sie
Reine Dateien aus dem Ordner
Schulerbeurteilungen.

Da in dieser Excel-Anwendung ein
VBA-ProjeRkt mit MaRros integriert ist.

© Ulrich Dafller 23.08.2019
https://www.dasslers.de/

Diese Excel-Anwendung wurde erstellt von:

Ulrich Dal3ler

Vielen Dank fur Ihr Interesse an dieser Excel-Vorlage. Die Weiterentwicklung lebt von
Ihren Ideen, daher bin ich fir Anregungen und Fragen immer offen.

Am besten per E-Mail:
info@dasslers.de


https://www.dasslers.de/

